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   سياسة الصلاحيات الإدارية والمالية 

Administrative and Financial Authorities Policy   

 الجمعية التعاونية الزراعية للعيش الحساوي 

 تصنيف الوثيقة  الإصدار  رقم الوثيقة

GOV-POL-011 1  سياسة حوكمة داخلية 

 للاستخدام المؤسسي  -وثيقة معتمدة 

 جميع الحقوق محفوظة للجمعية التعاونية الزراعية للعيش الحساوي 
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 بطاقة ضبط الوثيقة

 التفاصيل البيان 

 سياسة الصلاحيات الإدارية والمالية  اسم الوثيقة 

 GOV-POL-011 رقم الوثيقة

 1 الإصدار 

 سياسة حوكمة داخلية  تصنيف الوثيقة 

 مجلس الإدارة  الجهة المالكة 

 الجمعية العمومية  جهة الاعتماد

 يستكمل من محضر الجمعية العمومية رقم قرار الاعتماد

 يستكمل وفق محضر الاعتماد تاريخ الاعتماد 

 بعد سنتين من الاعتماد أو عند الحاجة  تاريخ المراجعة القادمة 

 معتمدة بعد استكمال بيانات القرار  حالة الوثيقة 

 سجل الإصدارات والتعديلات 

 الجهة  وصف التعديل  التاريخ  الإصدار 

 مجلس الإدارة  إعادة صياغة وتنظيم وإخراج السياسة وتحديث اسم الجمعية  2025\11\03 1

 بيان الاعتماد 

( الصادر في اجتماع   20اعتمدت هذه السياسة من الجمعية العمومية للجمعية التعاونية الزراعية للعيش الحساوي بموجب القرار رقم ) 

 م (. 2025\11\ 03الجمعية العمومية الغير عادية الأول رقم بتاريخ ) 
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 الهدفً :أولاً

تنظيمًوتحديدًالصلاحياتًالماليةًوالإداريةًفيًالجمعيةًبماًيضمنًالكفاءةًوالشفافيةًوسرعةًاتخاذًالقرار،ًويحدًمنًً

 .تداخلًالصلاحياتًأوًإساءةًاستخدامهاً

 

 النطاقً :ثانيااً

 :تُطبقًهذهًالسياسةًعلىًجميعًإداراتًالجمعيةًالتعاونيةًوأقسامهاًولجانها،ًوتشمل

 .مجلسًالإدارةًصلاحياتًً •

 .رئيسًمجلسًالإدارةًصلاحياتًً •

  .المديرًالتنفيذيً/ًالمديرًالعامًصلاحياتًً •

 .المديرًالماليًوالإداريًصلاحياتًً •

 .رؤساءًالأقسامًصلاحياتًً •

 

 المراجعًالنظاميةً :ثالثااً

 .نظامًالجمعياتًالتعاونيةًولئحتهًالتنفيذية •

 .لئحةًالحوكمةًالصادرةًمنًوزارةًالمواردًالبشريةًوالتنميةًالجتماعيةً •

 .النظامًالماليًوالمحاسبيًللجمعياتًالتعاونيةً •

 

 توزيعًالصلاحياتً :رابعااً

 مجلسًالإدارةً .1  

 :يختصًمجلسًالإدارةًبماًيلي

 .وخطةًالعملًالتشغيليةًًالميزانيةًالسنويةًاعتمادًً •

 .السياساتًواللوائحًالداخليةًاعتمادًً •

 .التيًتتجاوزًقيمتهاً)____ًريال(ًالمشروعاتًوالعقودًاعتمادًً •

 .وإعفائهًًتعيينًالمديرًالتنفيذيًاعتمادًً •

 .اعتمادًالحساباتًالختاميةًوالتقاريرًالماليةًالسنوية •



 

 الجمعية التعاونية الزراعية للعيش الحساوي      

  والمالية الادارية سياسة الصلاحيات 

 

 
GOV-POL-011  سياسة الصلاحيات الإدارية والمالية  الجمعية التعاونية الزراعية للعيش الحساوي 

 4صفحة 

ً.الموافقةًعلىًفتحًالحساباتًالبنكيةًوتحديدًالمخولينًبالتوقيع •

 رئيسًمجلسًالإدارة2ً ��

 .تمثيلًالجمعيةًأمامًالجهاتًالرسميةًوالقضائية •

 .التوقيعًعلىًالعقودًوالتفاقياتًبعدًاعتمادهاًمنًالمجلس •

 .اعتمادًالصرفًالماليًحتىًمبلغً)____ًريال( •

 .الإشرافًالعامًعلىًأداءًالإدارةًالتنفيذية •

 .دعوةًمجلسًالإدارةًللاجتماعاتًالطارئةًوالدوريةً •

 

 المديرًالتنفيذيً/ًالعامً .3  

 .تنفيذًقراراتًمجلسًالإدارةًوالإشرافًعلىًسيرًالعملً •

 .اعتمادًالصرفًالماليًحتىًمبلغً)____ًريال( •

 .توقيعًأوامرًالصرفًوالتحويلًالبنكيًمعًالمديرًالمالي •

 .اعتمادًالإجازاتًوالمهامًلموظفيًالجمعيةً •

 .رفعًالتقاريرًالدوريةًالماليةًوالإداريةًللمجلسً •

 

 المديرًالماليًوالإداريً .4 ��

 .متابعةًإعدادًالميزانيةًوالمصروفاتًوالإيراداتً •

 .توقيعًالشيكاتًوأوامرًالصرفًمعًالرئيسًأوًالمديرًالتنفيذي •

 .اعتمادًالمصروفاتًاليوميةًحتىًمبلغً)____ًريال( •

 .مراقبةًاللتزامًباللوائحًالماليةًوالمحاسبية •

 .إعدادًالتقاريرًالشهريةًللمركزًالمالي •

 

 رؤساءًالأقسامً .5  

 .الإشرافًعلىًتنفيذًالمهامًالموكلةًللإداراتًالتابعةًلهم •

 .رفعًطلباتًالصرفًأوًالشراءًبعدًاعتمادهاًمنًالمديرًالتنفيذي •
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 .اعتمادًالإجازاتًالداخليةًلموظفيًالقسم •

 .تقديمًتقاريرًأداءًشهريةًللمديرًالتنفيذي •

 

 ضوابطًعامةً :خامسااً

 .لًيجوزًتفويضًالصلاحياتًإلًبموافقةًخطيةًمنًالجهةًالأعلى .1

 .يجبًأنًتكونًجميعًالعملياتًالماليةًموثقةًبمستنداتًرسميةً .2

 .يمنعًالجمعًبينًالصلاحياتًالتيًتمسًالجوانبًالماليةًوالرقابيةًفيًآنًواحدً .3

اًللنظامً .4  .أيًمخالفةًلهذهًالسياسةًتُعرضًمرتكبهاًللمساءلةًوفقا

 

 المراجعةًوالتحديثً :سادسااً

اًمنًقبلًلجنةًالحوكمةًأوًاللجنةًالمالية،ًويُقرًّأيًتعديلًمنًمجلسًالإدارة  .تُراجعًهذهًالسياسةًسنويا

 

 


